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Общие положения

1.1. Настоящая Поrпrтика Муниципального ttвтоЕомного rIреждения <Ледовая арена кЮжтrьй
Урал> в отношении обработки персональньD( данньIх (далее - Поrштика) разработана во испоJшение
требоваrrий п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального зtIкона от 27.О7 .zООбNs 152-ФЗ <О персональньIх дчшньD()
(дацее - Закон о персональньD( даrщьпс) в цеJuгх обеспечения защиты прЕlв и свобод человека и
граждЕlнина при обработке его персонzrльIIьD( даЕньD(, в том числе защиты прав на
неприкосновенность частной жизни, лиtшую и семейную тайIry. J

1.2. Политика действует в отношении всех персональньD( данньD(, которые обрабатьтвает

Муниципальное ElBToHoMHoe уIрежденЙе кЛедовая арёна кЮжный урал>> (далее - Оператор, МАУ

<Ледовая арена <Южный Ураш).

1.З. Политика распростршIяется на отношения в области обработки персонЕIльньIх данньгх,
возникпIие у Оператора как до, тiж и после угверждения настоящей Политики.

1.4. Во исполнеЕие требованпйч.2 ст. 18.]. Закона о персоЕальньD( данньD( настоящая Политика
публикуется в свободном доступе в информационно-теJIекоммуЕикационной сети Интернет на
сайте Оператора.

Термины и пршнятые сокращеппя

Персональные данные - любая информация, относящtшся к прямо иJIи косвенно определенному
или опредеJuIемому физическому лицу (субъекту персонi}льньпr дшrньпr).

Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для

распространенпя - это персональные дilнные, доступ ЕеограничеЕЕого круга лиц к которым
продоставлен субъектом персонrtльЕьIх данньD( пугем даIм согласиянаобработку персонаJIьных

данньIх, разрешенньпr субъектом персонtlльньIх дtшньD( дJuI распространения.

Оператор персональных данных (оператор) - государственньй орган, муниципЕrльньй оргzlн,

юридическое или физическое лицо, сап{остоятельно или совместно с другими лицап4и

оргаЕизующие и (или) осуществJuIющие обработку персональньD( данньD(, а также опредеJIяющие
'цели 

обработки персональньD( данньIх, состав персональньIх даЕньIх, подJIежtuцих обработке,

действия (операции), совершаемые с персональными дашrыми.



Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий
(операций) с персона-пьными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или

без их испоJьзовЕlния. Обработка персональных данньD( вкJIючает в себя в том числе:

сбор;

зfшись;

систематизfulию;

нЕжопление;

хранение;

уточнение (обновление, изменение);

извлечеЕие;

испоJIьзовrlние;

передt}тIу (предоставление, доступ);

распространение;
обезrплчивание;

блокировшrие;

удаление; о }ничтожени€.

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персонitльньD( данньD( с

помощью средств вьItмслительной техники.

Предоставлени8 персональных данных - действия, направленныо на раскрьlтие персонаJIьньD(

данЕьIх определенному лицу или определонному кругу лиц.

Блокпрование персоIIаJIьных данных - временное прекращение обработки персонt}льньD(

даIIных (за иоключеЕием сJцлаев, если обработка,необходима дJuI угочнения персонttльньD(

данньтх).

Уничтоженпе персональных данньш * действия, в результате которьж становится невозможным
восстановить содержание персональЕьIх даЕньD( в информационной системе персональньж дtшньD(
и (илп.t) в результате которых уЕичтожаются материtшьные носители персоIIЕIльньD( данньD(.

Обезличивание персональЕых данных - действия, в результате KoTopbD( становится
невозможныпл без использованиrI допоJIнительной информации определить приIIадлежность

персонiuьньD( дЕlЕньIх коЕкретному субъекry персопальньIх данньD(.

Информационная система персональных данньш - совокупность содержащихся в базах

данньIх персонtLльньD( дrlнньIх и обеспечивающих их обработку, информационньD( технолоrий и
техЕическшх средств.

Трансграничная передача персонаJIьных данных * передача персональньж дfi{ньD( на

территорию иностранЕого государства органу власти иностранIIого государства иЕостранному

физическоI"ry Jrицу или инострzlнному юридическому JIицу.

Порядок и ус.повия обработки и хранениеперсонаJIьпых данных

3.1. Обработка персональIIьD( данIIьD( осуществjulется Оператором в соответствии с требовалrиями

з€}конодательства Российской Федерации.

lI



3.2. Обработка персОнапьньШ дzlнньD( осуществJU{ется с согласиJI субъектов персонrrльньD( данньD(

па обрабОтку иХ персоЕалЬньD( д{tнНьIх, а также без такового в сJцдIatях, предусмотренньIх

закоЕодательством Российской Федерации.

3.3. Согласие на обработкУ персонапьньIх дЕlнньD(, рlврешенньпс субъектом персональньD( дrtнньтх

дJIя рiюпрОстранения, оформляется отдельно от иньD( согласий субъекта rrерсональньD( дtlнньD( на

обрабожу его персонЕtльньD( данньD(.

3.4. Согласие на обработкУ персоЕалЬIIьD( дtlнньD(, разрешенньпс субъектом персональньD( даЕньIх

дJIя распространеЕия, может быть предоставлено оператору:

Еепос,редственно;

с использованием информационrrой системы уполномочеЕного органа по защите прав

субъецтов персонtшьных дtшItьD(.

3.5. Оператор осуществJIяет кЕж tlвтоматизиров€lЕIlую, так и неавтоматизироваIIную

обработку персонtijlьных даЕЕьD(.

3.6. К обработке персоIIальньIх дчlнньD( допускtlются работники Оператора в должностные

обязанности которьD( входIт обработка персонltльньD( данньD(.

З.7. Обработка персончlльньD( даIIньD( осуществJuIется путем :

получения персонtшьньf,х данньD( в устной и письменной форме непосредственнр с согласиrI

субъекта персонttльньD( данIIьD( на обработку или распространеЕие его персонtlльньD(

данньD(;

вIIесениЯ порсоЕалЬньD( данньD( в журЕtlлы, реестры и информационные системы Оператора;

использовztния иньD( способов обработки персональньD( дшil{ьD(.

3.8. Не допускается раскрытие третьим ЛИЦill\,{ и распространение персонiшьньD( данньD(

без соглаСия субъеКта персонапьньD( даIIньD(, если иIIое не предусмотрено федера.тrьньпл

законом.

3.9. Передача персональньIх д{шньж оргаIIаN,I Дознания и следствия, в Федершьную

налоговую службу, Пенсионный фонд, Фонд социального страхоВаниrI и ДРУГИе

уполномоченЕые оргilIы исполнительной власти и оргчшизации осуществJUIотся в

соответствии с требованиями зtжонодательства Российской Федерации.

3.!0. Оператор принимает необходимые прЕlвовые, оргuшизационные и технические меры

дJUI зчilциты персонЕrльньтх дtlнньIх от непрaвомерного или слуrайного доступа к ним,

уничтожеНия, изменения, блокировЕlния, распрострiшения и других несанкционировztнньж

действий, в том числе:

опредеJIяет угрозы безопасности персонЕIJIьЕьD( дtшIньD( при их обработке;

принимаеТ локzшIьные нормативные акты и иные док)д4енты, регулирующие отношения в

сфере обработки и заIцI,Iты персончшьньD( данньD(;

назначает лиц, oTBeTcTBeHHbD( за обеспечение безопасности персонЕшьньD( даЕньD( в

cTpyKTypHbD( подразделениJD( и информационньIх системах Оператора;

создает необходдмые условия дляработы с персональными данЕыми;

организует уIIет документов, содержаrцих персонtшьные данные;

оргtlнизует работу с информационЕыми системzlN,fи, в которых обрабатывЕlются

персональные данные;



)rрашг персональные дЕlнIше в условиD(, при KoTopbD( обеспе.rивается их сохраЕность и

ЕскJIючается непрtшомерньй доступ к ним;

оргаЕизует обуrение работников Оператора осуществJIяющих обработку персоЕtlльньIх

дашD(.

3.11. Оператор осуществJIяет хрilIеЕие персон{IльIIьD( дtlнньD( в форме, пОзвол*оЩеЙ

оцределить субъекта персональIIьD( дш{ньD(, не доJIьше, чем этого требУЮi ЦеЛИ

обработки персончrльньD( дtшньж, есJIи срок хрztнеЕия персоIIЕшьньD( дtlнньD( не

устаIIовлен федеральным законом, договором или согл€шпеЕием.

3.12. При сборе персонttпьньD( данньD(, в том числе посредством информационНО

телекоммуflикационной сети инторнет, Оператор обеспечивает запиСЬ,

систематизацию, нчжопление, хрzшIение, уточнение (обновление, измеЕение),

извлечение персонапьЕьIх даЕньD( граждан Российской Фодерации с использоваIIием

баз дшrньпr, находящихся на территории

3.1З. Щели обработки пepcoнzlJтьrrbD( данЕьIх:

3.13.1. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают цеJIям их

обработки.

3.13.2. Обработка Оператором персоIIаJьньD( дtшньD( осуществJIяется в следующих цеJIях:

обеспечение соблюдения КонституIдии, федера.пьньD( законов и иЕьж нормативIIьD( TIpaBoBbIx

zжToB Российской Федерации;

осуществление своей деятельности в соответствии с ycTtlвoм МАУ <Ледовzш арена <Южный

Урало;
ведение кад)ового делопроизводства;
содействие работникаrrл в трудоустройстве, поJrrIении образовапия и продвижении по

службе, обеспечение .гпrщrой безопасности работников, контроJБ количества и каЧесТВа

вьшолняемой работы, обеспечение сохранности имущества;

привлечеЕие и отбор кандидатов нарабоry у Оператора;

оргtlнизация постановки на инд,Iвидуaльньй (персонифицированньй) yreT работников В

системе обязательного пенсиоЕного страховаIrия;

заполнение и передача в органы испоJIнитольной власти и иЕые уполЕомоченfiые
организаIцIи требуемьтх форм отчетности;

осуществление гражданско-правовьIх отЕошений;

ведение бухгалтерского )rчета;

осуществлеIiие пропускного режима.

3.14.3. Обработка персонапьньD( данньD( работников может осуществJIяться искJIючительно в цеJuгх

обеспечения соблюдениrt зtlконов и иньD( нормативньIх прЕtвовьD( актов.

3. ].5. Категории субъектов персонttJьньD( дttнIIьD(.

Обрабатьrваются П.Щ следующих субъектов П.Щ:

. физические JIица состоящие с Обществом в трудовьD( отношениrtх;

. физические JIица увоJIившиеся из Общества;

. физические лиц4 явJIяющиеся кандидатtlп{и нарабоry;



iii'.

физические лица состоящие с Обществом в гражданско-правовьIх отношениях.

З.16. tIД обрабатьваемые Оператором:

. дЕtIIные, пол)ленные при осуществлении трудовьD( отношений;

. данные, пол)лIенЕые для осуществления обора кандидатов на работу; . [8НIIЫО, полученныо

при осуществлеЕии граждiш{ско-прЕlвовьD( отношепий

3.17. Хранение Пfl.

3.17.1.ПД субъектов могут быть поJцлены, проходить да.пьнеЙшую обработКУ И

передаваться Еа хрЕtнеfiие как Еа бумажньrх ЕоситеjIях, так и в электронном ВиДе.

З.].7.2.ПД зафиксированные на бумажньD( носитеJIях, хранятся в запираемьIх шкафах либО В

зtшираемьж помещенI,ID( с ограниченЕым правом доступа.

3.17.3.пД субъектоВ, обрабатЫваемые с использОвЕlIIием средств автоматизации в рЕlзньD(

цеJIях, хрtшятся в разньD( папкilх.

3.17.4.Не допускается хрЕtIIение и рzlзмещение документов, содержilцих П,Щ, в открыТьD(

электроЕIIьD( каталогах (файлообменниках) в ИСПД.

3.17.5.Храпение П,Щ в форме, позвоJuIющей определить субъекта П,Щ, осуществJIяется }Ie

допьше, чем этого требуют цеJIи их обработки, и они подIежат уничтожению прlдостижениИ

целей обработки или в сJгучае утраты необходимости в их достижонии.

З.17. Уничтожение П,Щ.

з.L7.L.Уничтожение документов (носителей), содержащих ПД, производится пугеМ

сожжения, ДРобления (измелъчения), химического рzLзложениJ{, преврzшцеIIиJI в

бесформенную массу рши порошок. .Щля уничтожениrI бумажньтх докр{ентоВ

доIryскается применение шредера.

з.L7.z.п,Щ на электронньD( носитеJIях уIIичтожzlются пугем стирzlния ишr форматирования
носитеJUI.

3.17.3. Факт уничтожеЕия ПД подтворжДаотся документаJьIIо zжтом об униT гожении

носителей.

Защита персонаJIьных данЕьш

4.1. В соответствии с требованиями нормативньD( документов Оператором создана систеМа

затr{иты персонrlльfiьD( данньD( (СЗПД), состоящая из подсистем прzlвовой, организационнОй И

технической заrциты.

4.2. Подсистема правовой зttlциты rrредставJulет собоЙ KoMпjIeKc правовьIх, органиЗациОнно-

распорядительЕьD( и нормативньD( документов, обеспе.плвtlющих создание, функционирование и

оовершенствование СЗПД.

4.3. Подсистема организационной заIциты вкшочает в себя оргаЕизацию структуры управления
С3ГIД рzврешительной системы, защиты информации при работе с сотрудшкulп,lи, паршIерtlI\,Iи и

сюронними лицflilли.



z1.4. Подсистема техниrlеской заrщлты вкJIючает в себя комплекс техниtIеских, шрогрilшlмньD(,

Ероград\{но-аппаратньD( средств, обеспе.мвtlющих защиry П!.

4.4. Основными мераNrи защиты П.Щ, испо.тьзуемыми Оператором, явJuIются:

45.1. Назначение JI}Iца, ответственного за обработку П,Щ, которое осуществJIяет оргЕlнизацию

обработки П,Щ, обуrение и инструктаж, внуц)енЕий коrrгроль за собrподением )цреждением и его

работшлкаlrли требоваrrий к заците ПД.

15.2. Определение aKTytIлbIrbD( угроз безопасности П,Щ при их обработке в ИСПД и разработка мер
п хероприятий по заrrцлте П,Щ.

4.5.3. Разработка поJIитики в отIIошении обработки персональньD( данньD(.

4.5.4. Установление правил доступа к П,Щ, обрабатьваемым в ИСП.Щ, а также обеспечение

рсruстрации и rrета всех действий, совершаемьIх с Г[fl в ИСПД.

4.5.5. Установление индивидуаJIьньIх паролей доступа сотрудников в информациоЕную систему в

Qоответствии с их производственЕыми обязанностями.

4.5.6. Применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств
зяпиты информации.

4.5.7. Сертифицированное аIIтивирусное програп,lмIIое обеспечение с регуJIярно обновляемыми
базалци. 

/

4.5.8. Собшодение условий, обеспечивЕlющих сохрtlнпость ПД и искJIючЕlющих
Еесанкционированньй к ним доступ.

4.5.9. Обнаружение фактов ЕесаЕкциониров{lнного достуIIа к персонIIJIьным данным и принятие мер.

4.5.10. Восстановление ПД, модифицированньD( или униtIтоженньD( вследствие

ЕесанкционировtlнЕого доступа к ним.

4.5.11. Обучение работников Оператора, непосредственно осуществJlяющ}D( обработку
персон€IльIIьD( дttнных, поJIожениям зчжонодательства РФ о персончtJьных дtшIньD(, в том числе

i" ,требованиrIм к защите персональньIх данньD(, докумеIIт€lпd, опредеJuIющим политику оператора в

<rтЕошении обработки персоIIальньD( дtшIIьD(, локаJIьЕым актаN{ по вопросапd обработки
пеIюонаJIьньD( дttнньIх.

4.5.L2. ОсуществлеIIие внуц)енЕего контроJIя и аудита.

Осповные права субъекта IЦ и обязаrrности Оператора

5.1. Основные fiрава субъекта ПЩ.

Субъект имоет прЕlво надоступ к его персональным дчшЕым и следующим сведениям:

. ? подтверждениефактаобработкиП!Оператором;
"'. прtlвовые основаIIия и цели обработки П!;
. цели и применяемые Оператором способы обработки П,Щ;

*. . нttименование и место нЕIхождеIIиJI Оператора, сведения о лицalх (заиск-тпочением работников
Оператора), которые имеют доступ к П! и.тrи которым могуг бьrгь раскрыты П! на основ{lнии

договора с Оператором или на основtшии федера.пьного закона;
. сроки обработки персонаJIьньD( данньD(, в том числе сроки их хрilIения;



ПОРЯДОК осуществJIения субъектом Пfl прав, предусмотренньD( Еастоящим Федера_пьньп
зчжоном;

НаИМеЕОВаЕие EJm фалшалия, имя, отчество и адрес лица осуществJIяющего обработку П,Щ п
порrIеЕию Оператор4 если обработка поруIеЕа или булет порrIена такому лицу;
обратцение к Оператору и н.lпрtlвление ему з{lпросов;
обжа-тrоваше действий или бездействиrI Оператора

5.2. ОбязаrrностЕ Оператора.

Оператор обязшr:

. при сборе Пff цредоставить информацию об обработке П,Щ;

. в сJýлIая( еслп Пfl бытпа получены не от субъекта ПД уведомить субъекта;
' ПРИ ОТКtlЗе В IIРеДОстЕlвлении П! субъекry разъяснrIются последствия т€tкого отк:ва;
, опублИковатЬ иJIИ иныМ образоМ обеспечиТь неогрtlниченньй доступ к докумеIIт)

ОПРеДеJIяющему его поJIитику в отношении обработки"ГI!, к сведениrIм о реализуемы
требованияr к защ,rте П!;

, принимать необход.Iмые прtlвовые, оргЕlнизационные и технические меры или обеспечиват
их принятIrе дIЯ защитЫ П.Щ оТ непрtlвомерногО Или с.тц^rайного доступа к ним, )aничтожени,
измеЕения, блоtоlрования, копирования, предоставления, распространения Пщ, а также о
иIIьD( IIепрtlвомерньпс действий в отношении ГIfl;

, давать отвgты Еа зtшросы и обратцения субъектов Пfl, Ех предстt}вителей и уполномоченног
органа по заJIцлте праз субъектов П,Щ.

Акryализация, исправJIенпе, удаление и униtIтожение персональных
дашных, ответы на запросы субъектов IIа доступ к персонаJIьным данным

6. Актуализация, испрtlвление, удаление и уничтоЖение персонаJIьньD( данньD(, ответы н
запросы субъектов на доступ к персонirльным даIfiIым

6.1. Подтверждение факта о бработки персонttльньD( дtlнньD( Оператором, правовые
основаЕиЯ и целИ обработки персональньD( д{IнIIьD(, а также иные сведения, укЕв€lЕные в ч.
7 СТ. 74 Закона о персонrrльньD( данньD(, предоставJIяю,тся Оператором субъекту
персонЕIльIIьD( данньD( или его представитеjIю при обраrцении либо при поJI}цеЕии зЕшроса
субъекта персоЕurльньD( дilIньD( или его предстzlвитеJIя.

В ПРедостztВJulемые сведения IIе вк]Iючtlются rrерсонttпьные данные, относящиеся к другим
субъектаlrл персоналЬньD( д;}ЕньD(, за искJIючением сл)лаев, когда имеются законные основапиrI дJU

раскрытия таких персональньD( данньD(.

Ъпрос должен содер}кать:

ЕОМер осЕовного докуý{ента удостоверяющего личность субъекта персонttльны
ДанIIьD( ипи его предстtlвитеJUI, сведения о дате вылачи указанного документа 1

вьтлавшем его органе;

СВеДения, подтвержд€lющие уIастие субъекта персональньIх данньD( в отношения
С ОПеРатором (номер договора дата закJIючения договора условное словесно
обозначение и (или) иные сведения), .тпrбо сведения, иным образол
подтверждtlющие факт обработки персонztльньD( данньD( Оператором;
подпись субъекта персоfiапьньD( дrlнньD( или его представитеJIя.



Запрос может быть направлеЕ в форме электроЕIlого документа и подцIисulн электронной подписью

в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Если в обращении (затlросе) субъекта flepcolraJIbнbD( дtшIlьD( не оц)а:кены в соответствии с

требованиями Закона о персоЕ{шьньD( дшIньD( все необходимыо сведения илпr субъект не обладает

прчlвztп{и доступа к запрашиваемой информации, то ему направJuIется мотивироваrrный отказ.

Право субъекта персонiшIьньD( дашIьD( на доступ к его персональным дtшным может'бьrгь

ограЕичеflо в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональньD( дtlнньD(, в том числе если достуII

субъекта персонЕUьIIьD( данньD( к его персонаJIьным дtшным нарушает шрава и зtжонные интересы

третьих JIиц.

6.2. В слуlае выявления HeToIIHbD( персонаJIьньIх дrtЕньD( при обращении сфъекта

персонalльньD( дtшньD( или его предст{IвитеJIJI ;пrбо по их запросу или по заrrросу

Роскомнадзора Оператор осуществJIяет блокирование персонzlльньD( дtшньIх, отIIОСЯЩИХСЯ

к этому субъекту персональIIьD( данIIьD(, с момента такого обращения или полуIения

указанЕого запроса на период проверки, если блокировalЕие персонЕIJIьньD( данньD( не

Еарушает права и законЕые интересы субъекта персоЕальньD( дшIньD( или третьих лиц.

В слуrае подтвержДения факта нетоtшости пероЕальньж данЕьIх Оператор на основании

сведений, fiредстtlвлен}IьD( субъектом персоЕальньD( данIIьD( или его представителем либо

Роскомнадзором, или иньD( необходимьD( документов угочняет персонr}льные данfiые в течение

семи рабош,lх дней со дня представления тilких сведений и снимает блокирование персональньIх

даЕньгх.
6.3. В сл}чае выявлония неправомерной обработки персонttпыIьD( данньж при

обращении (заrrросе) субъекта персональIIьD( дtшIньD( иJIи его предстtlвитеJIя либо

роскомнадзора Оператор осуществJIяет блокировшлие неправомерно обрабатьваемьD(

персон1IJIьньD( данньD(, относящихся к этому субъекту персоЕальньIх дtlнньD(, с момента

такого обращения или полуrения запроса.

6.4. При достижении целей обработки персонurльЕьD( дЕtнньD(, а тzкже в сJtу{ае отзыва

субъектом персоцttльньIх дЕшньD( согласия на их обработку персональные дtшЕые подлежат

r;i.,, УнИчтожонию, есJIи:

. иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем ипи

порrштелем по которому является субъект персонЕшьЕьж даннЬD(;
. Оператор не BIIptlBe осуществлять обработку без согласия субъекта персональных

даЕньD( на основаниях, rrредусмотренньD( Законом о персональньD( данЕьD( или

иными федера-гrьными законаI\,Iи;

. иное не предусмоц)еЕо другим соглaшением между Оператором и субъектом

персонZIJIьньD( данньIх.
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